
CỘng hòa xã hỘi chỦ nghĩa ViỆt nam

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đơn ĐỀ ngHỊ 
Về việc nghỉ học có lý do
Kính gửi: 
- Giám hiệu Trường Cao đẳng Kỹ thuật Cao Thắng



- Khoa đào tạo (Bộ môn)



- Phòng Công tác Chính trị - HSSV


- Giáo viên chủ nhiệm
Họ và tên SV:…………………………..................; MSSV:………………………………………
Lớp: …………….………………….. ; Điện thoại: ………………………………………….……
Em làm đơn này kính đề nghị Giám hiệu, Phòng, Khoa, GVCN xem xét cho em được:

     - Nghỉ học từ ngày:……../…../20….. đến ngày: ……../…../20…..
     - Số ngày nghỉ học: ….…. ngày (Ghi bằng chữ: ………..…ngày)
Lý do: ………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………….

(Có chứng từ kèm theo nếu xin nghỉ học vì bệnh, tại nạn, thiên tai, hỏa hoạn.v.v…)
Em cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định của Nhà trường về việc nghỉ học có lý do./.
* - SV nghỉ 01 ngày trong tháng: làm đơn, Lớp trưởng xác nhận, trình GVCN ý kiến. SV gửi đơn cho Lớp trưởng tổng hợp, cuối tháng nộp đến Thầy/cô Quản lý Sinh viên khối tổng hợp.

* - SV nghỉ học ngày thứ hai trong tháng hoặc xin nghỉ 02 ngày trở lên: làm đơn, Lớp trưởng xác nhận, trình GVCN ý kiến, nộp đến Thầy/cô Quản lý Sinh viên khối xem xét, Phòng Công tác Chính trị-HSSV duyệt. SV gửi đơn cho Lớp trưởng tổng  hợp, cuối tháng Lớp trưởng nộp đến Thầy/cô Quản lý Sinh viên khối tổng hợp.

Ngày …. . tháng ….  năm 20…....


Người làm đơn


(Ký tên, ghi rõ họ tên)











…………………………………….


Ngày …. .. tháng ….  năm 20….�Ý kiến của Quản lý Sinh viên


…………………………………


…………………………………


…………………………………


 (Ký, ghi rõ họ tên)











…………………………………….


Ngày …. .. tháng ….  năm 20….�Phòng Công tác Chính trị- HSSV


…………………………………


…………………………………


…………………………………


…………………………………





Ngày …. .. tháng ….  năm 20…..


Xác nhận của Lớp trưởng


…………………………………


…………………………………


…………………………………


 (Ký tên, ghi rõ họ tên)








…………………………………….


Ngày …. .. tháng ….  năm 20….�Ý kiến của GVCN


…………………………………


…………………………………


…………………………………


 (Ký, ghi rõ họ tên)











…………………………………….


Ngày …. .. tháng ….  năm 20….�Giám hiệu, duyệt


…………………………………


…………………………………


…………………………………









